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Verlieren Sie keine Zeit mit der Gestaltung und manuellen Formatierung e —
Ihrer Rechtsschriften/Klageschriften, sondern greifen Sie bequem 0 T
per Mausklick auf die integrierten Moglichkeiten fiir die Erstellung Ihrer 11 Untertitel
komplexen, strukturierten Dokumenten zuriick. 1.1.1 Untertitel
Text ohne Abstand a) Untertitel

Beilagen mit dynamischer Nummerierung
und Beweismittel ohne lastige Textkontrolle

Erfassen Sie Uiber die zentrale Eingabemaske ganz einfach Beilagen und Vollmachten sowie Beweismittel mit vordefi-
nierten oder eigenen Randtexten. Sie missen sich nicht um die richtige Nummerierung der Beilagen kiimmern.

Es ist sichergestellt, dass in Ihrem Dokument samtliche Beilagen- und Beweismitteltexte inkl. derer Kopien und sogar
im Text eingefiligte Querverweise immer den identischen Text wie das Original enthalten. Sparen Sie sich kiinftig

die Zeit, die Sie bis anhin fiir Text- und Nummerierungskontrollen aufgewendet haben.

Beilagen-, Beweismittel- und Inhaltsverzeichnis VERZEICHNIS DER BEWEISMITTEL

» > 3 / . zur Rechtsmittel dhlen/eingebs
Machen Sie sich dank unserer BO-Funktion keine Sorgen mehr dartber, e_c i a_uswa (_e" emgé - )

Z - Y ) ) . . . . vom Klicken oder tippen Sie, um ein Datum einzugeben.
wie Sie kurz vor Gerichtstermin ein aktuelles Beweismittelverzeichnis — Xiager gegen (Beklagter
richtig erstellen und kontrollieren kénnen. Unsere BO-Funktion erledigt betretrend [Klagebezeichnung oder Themal
diese Aufgabe fiir Sie zuverldssig per Knopfdruck. Auch ein Inhaltsver-
zeichnis lasst sich einfach an der dafiir vorgesehenen Stelle im Dokument I Urkunden
per Klick einfiigen, und zwar genau nach Ihren Vorgaben gestaltet. AELE IS LR T
Beilage 1 Beweistext

Und weiter?

Wir unterstiitzen Sie dank unserer grossen Erfahrung professionell - von der technischen Uberarbeitung iiber das
Redesign bis zu der vollstandigen Neugestaltung Ihrer Word- und PowerPoint-Vorlagen. Teilen Sie uns lhre Wiinsche fiir
weitere Funktionalitaten mit, wir programmieren fiir Sie massgeschneiderte Lésungen.



Details zu den enthaltenen Funktionen

Hauptfunktionen

Eintrédge iiber zentrale BO-Eingabemaske erstellen,
Beilagen nummerieren und Beilagen/Beweismittel kopieren:

®@ Beweisofferten/Urkunden («Beilagen») und Beweismittel (Zeugnisse,

Gutachten usw.) automatisiert erfassen und richtig formatiertins

Dokument einfiigen. Fix vorgegebene Randtexte mit Moglichkeit fir
manuelle Texteingabe, Kennzeichnung «BO» per Klick ein-/ausschalt-

bar. Automatische Zuordnung der Kategorie im Beweismittelver-

zeichnis. Vollmachten falls benétigt nicht als Beilage, sondern abge-

sondert erfassen und vor den Beilagen mit eigener Nummerierung
«A» listen.

@ Startnummer der Beilagen bei Bedarf manuell festlegen (lange

Verfahren mit weiteren fortlaufenden Rechtsschriften). Die Numme-

rierung aller Beilagen @ndert sich automatisch, auch in den Quer-
verweisen und im Verzeichnis.

@ Beilagenrandtext global iiber das ganze Dokument dnderbar
(z.B.«act. 1» statt «Beilage 1»).

@ Im Dokument enthaltene Beweismittel und Urkunden (Beilagen)

automatisiert beliebig oft kopieren und referenzieren oder per Klick

je nach Bedarfinkl. aller Kopien und dem Original l[6schen.

@ Im Dokument bei kopierten Beilagen, Vollmachten, Beweismitteln
und Querverweisen per Klick zum Original springen. So kdnnen Sie
ohne langes Suchen Textanpassungen ausfiihren.

@ Beweismittel der Gegenstelle erfassen, diese werden im Beweismit-

telverzeichnis nicht aufgefiihrt.

@ Beweismittel-Randtexte ein-/ausblenden (fiir mehrere direkt fol-
gende deridentischen Kategorie im Verzeichnis)

Querverweise:

®@ Automatisiert mit Verlinkung auf enthaltene Beilagen, entweder als

Verweis «(vgl. Beilage X)» oder mit vollstandigem Beweistext
«(vgl.BO: Beilagentext)», einfligen. Auswahl der Beilage per Drop-
down-Menii oder iiber integrierte Suchfunktion.

®@ Automatisiert mit Verlinkung auf Vollmachten und Beweismittel,
immer mit vollstandigem Beweistext «(vgl. BO: Beweistext)»,
einfligen. Auswahl der Vollmacht bzw. des Beweismittels per Drop-
down-Menii oder iiber integrierte Suchfunktion.

®@ Manuelle Querverweise wie gewohnt mit der normalen Wordfunk-

tion, diese wird aus unserer Querverweisfunktion heraus gestartet.

Weitere Funktionen

©

Verwaiste Querverweise und fehlerhafte Textmarken im Inhalt
suchen

Automatisch richtige Texte in Original, Kopien, Querverweisen
und Beweismittelverzeichnis:

©

Alle im Dokument enthaltenen BO-Eintrage (Beilagen/Vollmachten/
Beweismittel), Textverknlipfungen und Inhaltsverzeichnis per

Klick aktualisieren. So wird sichergestellt, dass jeweils die Texte des
Originals, aller Kopien, aller Querverweise sowie den Eintragen im
Beilagen-/Beweismittelverzeichnis genau identisch sind. Eine nach-
tragliche, sehr miihsame Textkontrolle entfillt somit vollstiandig.

Sollen nur Nummerierungen, Textverkniipfungen und Inhaltsver-
zeichnis aktualisiert werden, kann dies ebenfalls per Klick ausgefiihrt
werden. Dies spart bei langen Dokumenten Zeit, da nicht alle Texte
der BO-Eintrdge abgeglichen werden.

Beweismittelverzeichnis und Inhaltsverzeichnis:

©

©

©

©

©

©

Beweismittelverzeichnis per Klick automatisch am Dokumentende
einfligen, inkl. Unterteilung der Kategorien mit Zwischentiteln.

Es werden automatisch nur die aktuell im Dokument enthaltenen
Kategorien im Verzeichnis gelistet. Das Verzeichnis kann per Klick
neu eingefligt oder auch geloscht werden.

Die Kategorien, die im Beweismittelverzeichnis automatisch er-
scheinen, kénnen bei Bedarf auch manuell Giber eine Eingabemaske
aktiviert/deaktiviert werden.

Zwei vordefinierte Beweismittelverzeichnis-Titel per Klick wahlbar,
manuelle Texteingabe bleibt erhalten.

Wenn im Layout enthalten: Texte «Rechtsmittel», «Datum»,

«in Sachen/gegen» und «Klagebezeichnung/Thema» von Seite 1
automatisch im Beweismittelverzeichnis libernehmen.

Bei «in Sachen/gegen» wird bei mehreren Zeilen auf Seite 1 autom.
«etal.» ergdnzt.

Beweismittelverzeichnis inkl. Kopfdaten und Beilagen per Klick
flir Ausdruck oder PDF aus-/einblenden.

Inhaltsverzeichnis bei Bedarf per Klick an vorgegebener Position
im Dokument einfligen/entfernen.

Diverses:

©

Automatisierte Reparaturfunktionen, falls ein BO-Element nicht
mehr so reagiert, wie es miisste.

Eigener Tab (Lasche) im Wordribbon mit Zugriff auf samtliche enthaltenen Funktionen und fiir die Texteingabe
benotigten Formatvorlagen - alle bendtigten Funktionen und Formatierungen zentral an einem Ort

®@ Logo und weitere vorgedruckte Elemente per Klick aus-/einblenden

@ Richtige Textformatierungen per Mausklick

@ Automatischer Abstand vor/nach Abs&tzen per Klick entfernen
oder wieder aktivieren (auch liber ausgewahlte Bereiche)

@ Formatierung in ausgewéahltem Bereich per Klick auf das Standard-
format zurlicksetzen und auch Zeichenformatierung entfernen

@ Automatisierte Datumsfunktion mit Kalenderauswahl, manuelle
Eingabe bleibt moglich

@ Entwurfszeile und Klassifizierung auf allen Seiten einfiigen/entfernen,

Texteingabe in Eingabemaske

@ Versandart mit vorgegebenen Texten per Klick richtig formatiert

einfigen/entfernen

@ Vorgabetexte fiir Beilagen und Kopie-Empfanger per Klick an defi-

nierter Stelle im Dokument einfligen und bequem manuell weiter-
schreiben

@ Vereinfachte Fussnoteneingabe

@ Aktuelle Zwischenablage (z. B.von Website kopierter Text)

per Klick als unformatierten Text einfligen

@ Im Dokument gesperrte Elemente per Klick freigeben/sperren
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